Honatox
3ATBEP/DKEHO

Haka3 /lemapraMeHTy OCBITH 1 HAYKH BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi Michbkoi
JIep’KaBHOT aIMiHICTpallii)

BiJ 08 cepnust 2019 poky Ne 166

YMOBHA
MIPOBEICHHS KOHKYPCY
Ha 3aiHSITTSA BaKaHTHOI ITOcau

TOJIOBHOI'O CHEIliaicTa BIIIUTY yIPaBIiHHS IEPCOHAIOM Ta KaJpOBOro 3a0e3MneUeHHs] HaBYaJIbHUX 3aKJIa/IiB

yIpaBIiHHS IEPCOHAITY Ta TIPaBOBOTO 3a0e3nedeHHs JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKU
BUKOHaBUOro oprany Kuiscbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MICBKOT JIep KaHOi aqMiHICTpallli)

(xateropis “B”)

3aranbHl YMOBHU

[TocamoBi 000B’s13KHU

1. 3abe3meuye peanizalliro Aep>KaBHOI MOJITHKY 3 MUTaHb KaJAPOBOI POOOTH Ta JIEPKABHOI CITYKOH.

2. 3abe3mnedye MiAroTOBKY Ta y3arajJbHEHHS MaTepiajiB 00 BiA3HAYCHHS MEIaroriyHuX MpaliBHUKIB 3aKia/liB
ocBiTh micta KueBa aepkaBHUMHU Ta BIJIOMYMMH HAropoJlaMH, 3a0XOUyBAJIBHHUMH Bif3HaKaMu MiHicTepcTBa
ocBiTM 1 Hayku Ykpainu, KuiBcekoi Mmichkoi nepkaBHOi aamiHicTpamii, KHiBCBKOro MiICBKOTO TOJIOBH,
JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HaYKH, 3A1HCHIOE 00JIIK HATOPOIKEHUX.

3. Bukonye o0oB'a3ku cexperaps atecramiitnoi komicii Il piBus JlemapTamMeHTy OCBITH 1 HayKH AJIsl aTecTauii
MearoriyHuX MpalliBHUKIB YCiX THITIB 3aKJaJiB OCBITH BiAmoBimHO a0 TumoBoro IlonokeHHs mMpo arecTarlito
MeAaroriyHuX MpaIiBHUKIB YKpaiHu.

4. OmnpanpoBye TOMAHHS YIPaBIiHb OCBITH paloHHUX B MicTi KueBi aepikaBHMX aaMiHICTpaliil 1040
NPUTATHEHHS KEPIBHUKIB 3aKJIa/liB OCBITH 10 TUCHIHUIUIIHAPHOI BiAMOBIATBHOCTI.

5. Odopmittoe TOKyMEHTH IIOJI0 PU3HAYCHHSI, HAJJaHHS BIAMYCTOK Ta 3BUJILHEHHS, Bele 00JIK 0COOOBUX CITpaB
KEpiBHUKIB TO3AIIKUIBHOT Ta BUIIOI OCBITH, SIKI MiANOPSAIKOBaHI JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKH BIAMOBITHO 10
YHHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

6. Bignosinae 3a BeneHHA O0JIIKy Ta OpOHIOBaHHS BiliCBKOBO300OB’S3aHUX, fKI MpAIioloTh y JlemaprameHrti
OCBITH 1 HAYKH, 3 METOIO 3a0€3MeUeHHs KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHIM TPOMaJITHAMH BIICBKOBOTO 00OB’SI3KY.

7. Bepe ydacTh y BiiOOpi KEpiBHHKIB 3aKiIajliB MO3AMKUIBHOI, IpodeciiiHoi (mpodeciitHo-TeXHIYHOT) Ta BHILO]
ocBiTH MicTa Kuesa.

8. Posrnsmae 3asBU Ta 3BEpHEHHS TpOMaisiH, TPOMAJChKUX 00'€HaHb, YCTAHOB Ta OpTraHi3alliii Ta mpuiiMae
BIJIMOB1/THI PIIIEHHS 3TiTHO 3 YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y MEXkaX CBOIX IMTOBHOBAXKEHb.

9. Torye indopmamiliHO-aHATITMYHI MaTepialnu OO KOJETiM, Hapajg 3 KaApPOBHX INHTAaHb y MeXKaX CBOiX
TIOBHOBA)KEHb.

10. Bukonye iHmi ¢pyHKIii, 10 BUIUITMBAIOTH 3 MOKJIAJICHUX HAa HOT'O 3aBIaHb.
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YMoOBU omiatu mpari

1) Hocanosuit oxnan — 5110,0 rpH. BignoigHo 1o noctanoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 18 ciuns 2017
poky Ne 15 (B pemakuii moctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpaiau Big 25 ciuns 2018 poky Ne 24) «Iluranus
OIJIaTH Tpalli MPaIiBHUKIB IepP>KaBHUX OPTaHiBY;

2) Han0aBKH, TOTUIATH Ta mpeMii — nependayeHi 3akoHoMm Ykpainu «IIpo nepaBHY CIyxOy».

[apopmalisi mpo CTPOKOBICTH YU
OE3CTPOKOBICTh ~ MpPU3HAYEHHS  Ha
nocazuy

BianosigHo 10 yactunm niepioi crarti 34 3akony Ykpainu ,,[Ipo nepxaBHy ciy:x0y” mpu3HaueHHS Ha MOCaTy
3IHCHIOETHCS. OE3CTPOKOBO.

BianosigHo 10 yacTuHM Apyroi Ta TpeThoi cTaTTi 35 3akony Ykpainwm ,,[Ipo nepxaBHy ciyx0y” npu
NpU3HAYECHHI Ha 10CaTy Jep>KaBHOI CIyXOU BIiepIlie BCTAHOBIICHHS BUIIPOOYBAaHHS € 000B’I3KOBUM.
BurnpoOyBaHHs npu NpU3HAUYEHH] HA OCaAy JAepKaBHOI CIyKOU BCTAHOBIIIOETHCSI CTPOKOM JI0 IIIECTHU MICSIIIB.

ITepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUTSL y4acTl B KOHKYpCl, Ta CTPOK iX
MOJJaHHS

Ocoba, sika Oaka€ B3SITH Y4acTh y KOHKYypcCi, mogae (ocoOMCTO abo MOINTOI) KOHKYpPCHIM Kowmicii Taki
TOKYMEHTH:

1) xomist macopTa rpoMajsiHUHA Y KpaiHuy,

2) MMCBMOBY 3asIBY MPO Y4acTh Y KOHKYPCI 13 3a3HAYEHHSIM OCHOBHHMX MOTHBIB JJISl 3alHATTS MOCAIN AePKABHOT]
CITY’KOH, 10 SIKOT TOJTAEThCS Pe3toMe Y JOBUTBHIH (hopmi;

3) mUCBMOBY 3asBY, B SIKiii 0co0a MOBiIOMIISE PO Te€, IO J0 HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pPOHM, BU3HAYCHI
JAaCTHHOIO TPEThOI0 abo yeTBeproro cratTi | 3akony Ykpainu "[Ipo ouumieHHs Biagu'", Ta Hagae 3roay Ha
MIPOXO/KEHHS MEPEBIPKHU Ta HA OTPUITIOIHEHHS BITOMOCTEN CTOCOBHO Hel BIAMOBITHO 10 3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

4) xormist (komii) JOKyMeHTa (JJOKYMEHTIB) TIPO OCBITY;

5) opuriHas MOCBITYSHHS 11010 BIJILHOTO BOJIOAIHHS JEP>KaBHOKO MOBOIO;

6) 3anoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexmapailiro 0coOH, YIOBHOBa)XKCHOI HAa BHKOHAHHS (PYHKIIH JaepkaBH a00 MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, 3a
MUHYJIUH PiK (HAZA€ThCS y BUTIISAII PO3JPYKOBAHOTO MPHMIpHHUKA 3aMIOBHEHOI JieKiaparliii Ha odiniiiHomy BeO-
cariti HA3K);

3asBa, 3a3Ha4YEHA y MAMYHKTaX 3 BOTO IyHKTY, MUAIIETHCS BIACHOPYYHO.

Oco0a, sika BusiBUJa OakaHHS B3ATH y4acThb Y KOHKYpPCl, MOX€ TOJaBaTH JOJATKOBI JIOKYMEHTH CTOCOBHO
OCBiy poOOTH, MpoeciitHOi KOMIIETEHTHOCTI 1 penyTarlii (XapakTepUCTHKH, pEKOMEHaIlii, HayKOBI myOmiKariii
Ta 1HIII).

Jokymentu npuitmarotbest 10 18.00 rox. 22 cepnust 2019 poky, m. Kuis, Oyin. [lleBuenka, 3, kab. 412

JlonatkoBi (HEOOOB’ I3KOBI)
JIOKyMEHTHU

3asgBa 1010 3a0€3MeYeHHs PO3YMHHMM IPUCTOCYBAaHHIM 3a (popmoro 3rimHo 3 nogatkoM 3 g0 Ilopsaxy
IPOBEJICHHS KOHKYPCY Ha 3aiHATTS MOCa AeP>KaBHOI CITy>KOU

Miciie, yac Ta 1ara no4aTky
MIPOBEICHHS TECTYBAHHS

M. Kuis, 6yn. llleBuenka, 3, o 15.00 rox. 28 cepmus 2019 poky

[IpizBumie, iM’st Ta IO OATHKOBI,
HOMeEp TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH 0CO0H, sIKa

IOpuenko Caitnana IlaBniBHa, HayalbHUK BIAJIIY YNPaBIiHHS MEPCOHAIOM Ta KaJApOBOro 3abe3neueHHs
HaBYAJbHUX 3aKJIaJIB YIPABIiHHSA MEpPCOHANy Ta MpPaBOBOro 3abes3meueHHs JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAayKH
BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBcbkoi MiChKOT iep:kaBHOT aaMmiHicTpaii), Ten. 279-17-45,

y_svetlana@ukr.net
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HaJla€e J0JIaTKOBY 1H(OpMaIIio 3
MMUTaHb MTPOBEICHHS KOHKYPCY

KBamnigikartriitai BUMOru

1 |OcBiTa Buia ocBita He HIKYE CTYIICHsI MOJIOAIIOTO OakaiaBpa abo OakaiaBpa

2 |ocBig poGoTu He 060B’13K0BO

3 |Bomoxinasg JeP>KaBHOIO MOBOIO BinbHe BosOAIHHS AEPKaBHOK MOBOIO

4 BonoaiHHA 1HO3EMHOIO MOBOIO He Bumaraerscs

BuMoru 10 KoMIIeTEHTHOCTI
Bumora KoMnonenTu BuMoru
YMiHHS MpaItoBaTH 3 BonoainHs koM’ FOTEpOM — piBEHb JOCBIAUYEHOTO KOPUCTYBaua, JOCBiI poOoTH 3 oicHuM makeToM Microsoft

1 KOMIT IOTEpPOM Offise (Word, Excel, Power Point), HaBuuku po6otu 3 iH()OpPMAIIHHO-TIONTYKOBUMH CHUCTEMaMU B MEpEexKi
Internet; 3HaHHA Cy4acHUX TEXHOJIOTIH 3 €JIEKTPOHHOTO YpsAyBaHHs, BiIbHE KOPUCTYBaHHS 1H(QOpMaLiiHO-
TEJIEKOMYHIKAIIITHUMHU TEXHOJIOT1SIMHU.

J11710B1 SIKOCTI 1) BMiHHS MIpaIfoBaTy B KOMaH/Ii;

2 2) BMiHHA €(DEeKTUBHOI KOOpAUHALIT 3 1HIIUMU;
3) 3MaTHICTh KOHIIEHTPYBATUCh HA JIETANISIX;
4) yMiHHSI TOTPUMYBATUCh CYOOpIMHALIT;
5) CTIHKICTB;
6) onepaTUBHICTD;
7) BMiHHS BU3HA4YaTu NPIOPUTETH;
8) BMIHHS Ha/JaBaTH MIPOIO3HUILIi, IX apryMEHTYBaTH Ta IPE3EHTYBATU

3 |OcobucticHi sikoCTi 1) BinnoBinanbHicTh;
2) CHCTEMHICTb 1 CAaMOCTIIHICTh B pOOOTi;
3) IHHOBAIIIMHICTB Ta KPEATUBHICTH;
4) TUCIUTUTIHOBAHICTH;
5) 00'€eKTUBHICTB;
6) BMIHHS IIPAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIlifX;
7) KOMYHIKaOEJIbHICTb.

[Ipodeciitai 3HaHHS
Bumora KoMmnoHeHTH BUMoOru
1 |3HaHHA 3aKOHOABCTBA 3HaHHs:
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Koncruryuii Ykpainu;
3akony Ykpainu “Ilpo gepxaBHy CiIyx0y’’;
3akony Ykpaiau “Ilpo 3amobiransst KOpymuii”.

3HaHHA CHEIAIILHOTO
3aKOHOJABCTBa, 110 IIOB’sI3aHE 13
3aBJaHHSIMH Ta 3MICTOM pOOOTH
JCPIKAaBHOT'O CITY>KOOBIIS
BIJITOBITHO JT0 MOCa10BOT
THCTPYKIIi1 (TIOJI0KEHHSI PO
CTPYKTYPHHUI HiAPO3/11)

3HaHHS 3aKOHIB YKpaiHH:
«IIpo ocBity», «IIpo momkinsHy OCBiTY», «IIpo 3arampHy cepeaHio ocBiTy», «IIpo mo3zamkiasHy OCBITY», «IIpo
npodeciiiHo-TexHIuHy OCBiTY», «IIpo Bumry ocity»; «IIpo cromumto Ykpainu — micro-repoit KuiBy; «IIpo
3BepHEHHs rpomansn»; «IIpo goctyn no mybaiuHoi iHdopmanii», «IIpo 3axucTt nepconanpHux gaHux», Kogekc
3aKOHIB IO Mpawoo YKpaiHu;

TunoBy 1HCTPYKLIO 3 JOKYMEHTYBaHHs yIpaBIiHCHKOI iH(opMaLii B eJeKTpOHHIH popmi Ta oprasizamii podotu
3 €JIEKTPOHHUMH JOKYMEHTAaMU B JIIJIOBOJICTBI, €IEKTPOHHOI'O MI’KBIJOMYOI'0 OOMiHY, 3aTBEPIKEHOT TOCTAHOBOIO
KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 17 ciuas 2018 poky Ne 55; TunoBe monoxeHHS Npo CIyxOy ymnpaBiaiHHS
HEepCOHAJIOM JEp:KaBHOTO OpraHy, 3aTBEp/PKEHUM Haka3oM HallloHanbHOro areHTcTBa YKpaiHM 3 MUTAaHb
nepxxaBHoi cimyxOu Big 03 Oepesnst 2016 poxky Ne 47, Ilomoxenus mpo [lemapramMeHT OCBITH 1 HayKu
BUKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi micekoi panu (KuiBcbkoi MichKOi JepaBHOI aJMiHICTpalii), 3aTBEPIKEHOTO
po3nopskeHHsIM KuiBchbkoi MiChbKOi JepkaBHOI anMiHicTpanii 19 6epesns 2004 poky Ne 449 (B pepakuii
PO3MOPsAKEHHST BUKOHaBYOoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBchkoi MiChKOi AepKaBHOT aJMiHICTpallii) BiJ
07 6epe3ns 2018 poky Ne 385);
1HIIII HOPMATHBHO-IIPABOBI aKTH y raly31 OCBITH 1 HAYKH.

HavanpHuk ynpaBiiHHS IepCcOHATY

Ta IIpaBOBOI'0 3a0e3IeYCHHS

Jlapuca BIBA
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