Homatoxk 1
3ATBEPIXKEHO
Haka3oM JlemaprameHTy OCBITH 1
HayKH BUKOHABUYOTo oprany KuiBcbkoi
Micbkoi paau  (KuiBchbkoi  MiCBKOT
Jiep KaBHOI aIMIHICTpaIrii)
Bim ___ nucromana 2019 poky Ne

YMOBU

IIPOBEJICHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI IIOCAIA 3aBiJyBava CEKTOPY
KOHTPOJIIO 32 JIOJICPKAHHIM JIiIIeH31aTaMH BUMOT JIIEH31IMHUX YMOB MPOBaKCHHS
OCBITHBOI JISTIBHOCTI BIAA1IY KOHTPOJBbHO-aHAIITHYHOI Ta OpraHizaiiiHoi poooTu

JlemapTaMeHTY OCBITH 1 HAyKH BUKOHABYOTr0 oprany KuiBchbkoi MicbKOi paau
(KuiBchkoi MicbKOi iep>kaBHOT aiMiHIcTpallii) (kateropis «by»)

[TocagoBi 000B’s13KH

3aranbH1 yMOBHU

1. 3niiicHIOE OpraHi3auiifHi 3aX0ay MO0 PO3IIIANY 3asB,
10 TOJIAIOThCSl uUepe3 IIEHTPU HaAJaHHS aJIMiHICTPATUBHHX
MOCJIYT, po OTpUMaHHA  JIIEH31i  Ha  MpaBo
MPOBAI>KEHHS/PO3IIUPEHHS MIPOBAI>KEHHS OCBITHBO1
JISTIBHOCT1 y cepi MOBHOI 3arajbHOi CepeIHbOT, JOMIKIILHOT
Ta TMO3alIKUIbHOI ocBiTM B M. KueBi, mnepeodopmiieHHs,
3anuiieHHss 0e3  po3Msiay, aHyJNIOBaHHsS — JIIEH31i Ha
NPOBA/PKEHHA OCBITHBOI JAISUIBHOCTI 'y cdepl MOBHOI
3arajibHOi Cepe/IHbO1, TOMIKUIBHOI Ta MO3alIKUILHOI OCBITH B
M. Kuesi.

2. 3abesneuye cmiBmpaito 3 Jemapramentom (LleHTpom)
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

3. Po3pobuisie  iHopMariifHi Ta TEXHOJIOTIUHI KapTKH
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT 3 JIIIEH3YBaHHS.

4. Hamae KOHCYNbTaTUBHO - METOAMYHY JOIIOMOTY
KOHCYJIBTAIII] 3 TUTaHb JIIIEH3yBaHHS OCBITHBOI JAISUTBHOCTI Y
chepax JOMIKIIHLHOT OCBITH, TIOBHOI 3arajbHOI CEPEeIHBOI Ta
MO3aIITKIIBHOT OCBITH.

5. CrinpHO 3 BIIIIIIOM MPAaBOBOTO 3a0€3MEeUEHHS 311MCHIOE
MITOTOBKY TPOEKTIB PO3MOPSIHKEHh BHUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI JepKaBHOI
aZMIHICTpallil) 3 MUTaHb JIIEH3YBaHHS OCBITHBOI JISUIBHOCTI
Ta JOTPUMAaHHS 3aKJIaJlaMHl OCBITH JIIEH31HHUX YMOB.

6. BuzHauae kpuTepii Ta OILIHIOE CTYIIHb PHU3UKY BIJ
MPOBA/IPKEHHS TOCHOJAPCHKOI AISIBHOCTI Y c(epi OCBITHBOI
TISUIBHOCTI, 10 MJIArae JIIEH3yBaHHIO, Ta BH3HAuae
MEePIOANYHICTD 3IIMCHEHHS INIAHOBHX 3aXOJIB JEPKABHOTO
HarsAy (KOHTPOJIIO).

7.ToTye TpOeKTHM  TMaHy  JEPXKABHOTO  HAIJISITY
(koHTpONIO) 3a JOAEp)KAHHSAM  JIilleH3laTaMd  BHMOT
JIEH31MHUX YMOB MPOBAIXKEHHSI OCBITHBOI TISJIBHOCTI, Ta




YMOBHM OIlIaTH Tpartii

[adopmariis mpo
CTPOKOBICTh YH
0C3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYCHHS Ha
nocamy

[Tepenik iudopmartii,
HEOOX1aHOT 11

BHOCUTb MOr0 O €IMHOI 1HTETPOBAaHOI aBTOMATHU30BAHOI
CUCTEMH  JEpKaBHOro  Harisiay  (KOHTPOJO) A
aBTOMATUYHOI'O BUSIBICHHS HEIO Cy0’ €KTIB TOCIOJApPIOBAHHS,
Kl TUISITAI0Th ~ KOMIUIEKCHMM — TUJIAHOBUM  3aX0jlaM
JIepKaBHOTO HATJISATY (KOHTPOJIIO).

8. 'oTye mpoekTH Haka3iB MPO CTBOPEHHS KOMICIH s
3MIMCHEHHS TIEPEeBIPOK JOTPUMAHHS 3aKjajJaMd  OCBITH
JIEH3IMHUX yMOB, MaTepiaad TMEePeBIPOK JJOTPUMAHHS
3aKJIaJJaMHi OCBITH JIIIEH31THUX YMOB.

9. 3miiicHIOE ~ MIATOTOBKY  MPOEKTIB  Haka3iB  3a
pe3ynbTaTaMu  TPOBEICHUX  TMEPEBIPOK  JOTPUMAHHS
3aKJIalaMH OCBITH JIIIEH31MHUX YMOB.

10. Ilopoky mo 1 KBiTHS TOTy€e 3BIT TPO BUKOHAHHS
pPIYHMX IUIAHIB 3aXO/IIB JIEP>KaBHOTO HarysAy (KOHTPOJIIO) 32
MOMEpPEe/IHIA pIK 3 ypaxyBaHHSM BUKOHAHHS BIJMOBITHO O
KOMITIETEHIIII TUTAHY KOMIUIEKCHUX 3aXOJlIB JEP>KaBHOTO
Harsy (KOHTPOJIIO), ONMPUIIIONHIOE HAa  odirmiitHoMy BeO-
caliTi Ta  BHOCHUTH  BIJIOMOCTI  JIO  IHTErpOBaHOl
aBTOMAaTU30BAHOI CHUCTEMU JEp>KaBHOTO HaTJIsy
(KOHTPOITIO).

11. T'oTye mpoeKkTH BIANOBIACH Ha 3BEPHEHHS, 3aiBU Ta
CKapru, W0 HAAIMIUIA JI0 CEKTOpy BII TPOMAJsiH Ta
opraHi3alliif 3 TUTaHb J11IEH3YBaHHS OCBITHBOI ISIBHOCTI.

12. V3aranpHIO€ Ta aHamizye iH(OpMaIlil0O 3 THTaHb
JTIUEH3YBAHHS OCBITHBOI MAISUIBHOCTI, TOTYy€ KBapTalbHHIA,
IIOPIYHUM 3BIT 3 IUTAHb JIIIICH3YBAHHS OCBITHBOI JI1SLIBHOCTI.

13. Bukonye iHmi mopydeHHst aupektopa JlemaprameHTy
Ta HaYaJIbHUKA BIIJAUTY KOHTPOJIbHO-aHAJTITHYHOI  Ta
OprasizaiiiHoi poOoTH.

14. BHocuTh 1H(poOpMAaIlito mpo JIIeH31aTIB J0 JepKaBHUX
peectpiB (EAPIIOY, ITHAII).

- IOCAIOBUM OKJIaJ BIAMOBIAHO 10 moctaHoBu KabOiHety
MinictpiB Ykpaiau Big 18.01.2017 Ne 15 «lIpo ymoBu
OIUIaTH TIpalll MPaIliBHUKIB JIEPKaBHUX OpraHiB» (B pemaxiii
noctaHoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 06 narotoro 2019
poky Ne 102), iHImI BUIJIATH BIAMNOBIAHO JO IITAaTHOTO
po3mHcy;

- HaJg0aBKa JI0 TI0CaZ0BOT0 OKJIATy 3a PaHT;

- 1HII1 HaAOaBKH, JOIUIATH Ta MpeMii BIAMOBIIHO 10 CTaTTI 52
3akony Yxkpainu «IIpo aepkaBHy CIIy)Oy».

BiamoBimno m0 wactmHM mepmioi crarti 34 3akoHy
VYkpainu «lIpo gepxaBHy cinyk0y» MpU3HAUYEHHS HA MOCAAy
3MIMCHIOETHCS OE3CTPOKOBO.

Oco0a, sixa 6axkae B3sTH y4acTh y KOHKYpci, mojae Komicii
ab0 KOHKYpCHIA KoMmicli yepe3 €auHMI MOpTajd BaKaHCIH




y4dacTi B KOHKypci, Ta aepxkasHoi ciayxou HAJIC:

CTPOK X IMOAaHHs1

JlogaTkoBi
(HEeoOOB’ I3KOBI)
JTOKyMEHTH

Micie, yac 1 Jata
[I0YaTKy IIPOBEICHHSA
OITIHIOBAHHS
KaHIUIaTIB
[Ipi3Buiie, iM’4 Ta
o 6aThbKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
€JICKTPOHHOI TTOLITH
ocoOu, sIKa HaIae
J0IaTKOBY
iHbOpMaIliio 3

1) 3asBa mpo y4YacTh y KOHKYpCi 13 3a3HaYeHHIM
OCHOBHMX MOTHUBIB IIOJO 3alHATTA Mocaau 3a (opmoro
3riIHO 3 JojxatkoM 2 no Ilopsaky mpoBeeHHs KOHKYpCY Ha
3aMHATTS TOcajJ  JCp’KaBHOI  CIIy»)KOW,  3aTBEPI>KEHOIO
noctaHoBoro KabGinery MinicTpiB Ykpainu Big 25 OepesHs
2016 poxy Neo 246 (B pemakuii mnoctaHoBu KaOiHety
MinictpiB Ykpainu Bin 18 ceprns 2017 poky Ne 648) (mami —
[Topsinok);

2) pestome 3a (GopMoOIo 3rigHO 3 goaaTtkoM 2! mo TTopsaky,
B IKOMY 000B’3KOBO 3a3HAYA€ThCS Taka iHGOpMaIis:

- TIpi3BHIIE, 1M’ 5, IO OATHPKOBI KaHAWIATA;

- PeKBI3UTH JOKyMEHTAa, M0 IOCBITIyE
MiATBEPIKYE TPOMAISTHCTBO Y KpaiHHy;

- MATBEP/KEHHSI HASIBHOCTI BIATIOBIHOTO CTYINEHS BHIIO1
OCBITH;

- MATBEPKEHHS PIBHS BOJIOIIHHS IEPKaBHOIO MOBOIO;

- BIJOMOCTI PO CTax POOOTH, CTaXK JEPKABHOI CIYKOU
(3a HasIBHOCTI1), JOCBIJ pOOOTH Ha BIAMOBIIHUX OCaaaX;

3) 3asBa, B sKiii ocoba mMOBiZOMIIsIE, IO JO Hel He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHM, BHU3HAYEHI YACTUHOIO TPETHOIO
abo yerBeptToro ctarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ounineHHs
BIIJM», Ta HAJIa€ 3rojy Ha MPOXOJDKEHHS IEPEBIPKH Ta HA
ONPWJIIOAHEHHS B1JIOMOCTEM CTOCOBHO HEl BIJMOBIAHO O
3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

Oco0a, sixka BusiBUIa Oa)kaHHA B3SATH y4acTh Y KOHKYPCI,
MOX€ TMOJaTh JOAATKOBY 1H(OpMALIIO, SKa MIATBEPIKYE
BIJIMOBIAHICTh BCTAaHOBJIEHUM BHMOTaM, 30KpeéMa CTOCOBHO
MOTIEPEIHIX ~ pe3yJbTaTiB  TECTyBaHHs, JOCBILY poOOTH,
npodecitHIX KOMIETEHTHOCTEeH, permyTailii (XapaKTepuCTUKH,
PEKOMEH/IaIlii, HayKOB1 IMyOiKaIlii TOIO).

JIOKyMEHTH TPUKAMAKOTBCA 10
2019 poxky.

3asBa 1040 3a0€3MEeUeHHS PO3YMHHUM MPUCTOCYBAHHIM
3a (popMoI0 3riJIHO 3 1ofaTkoMm 3 jo [lopsiaky.

oco0y Ta

18:00 06 rpynHs

M. KuiB, Oyn. T.IlleBuenka, 3, 11 rpyans 2019 poky o
15.00.

Opuenko Cpimmana IlaBmiBHa, Cweomina OkxcaHa
Omnekcannpisaa +38 (044) 279-17-45, aapeca eIEKTPOHHOI
oty Yy _svetlana@ukr.net
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MUTaHb MPOBEACHHS
KOHKYpCY

Bumora
1. Ocsita

2. Jlocig pobotu

3. Bomoainus
JIeP>KaBHOIO MOBOIO

Bumora

J1710B1 KOCTI1

2. YMIHHS MPAIIOBaTy 3
KOMIT' FOTEPOM

3. OcobucricHi SKOCTI

Bumora
1. 3HaHHA 3aKOHOJIABCTBA

Ksanidikariiini BuMoru
KommonenTy Bumoru

Buma, He HIKYE CTYNEHs MaricTpa

JlocBing pobGoTm Ha Tmocagax JaepiKaBHOI CITyKOU

kareropiit "b" un "B" abo mocBin ciyxOm B opraHax
MICIICBOT'O CaMOBpSAyBaHHS, a00 A0CBig poOOTH Ha
KepiBHUX  TIOcajax  MiANPHUEMCTB, YCTaHOB  Ta
oprasizaifiii He3ajaeKHO BiA (OpPMHU BIACHOCTI HE
MEHIIIe TBOX POKI

BinbHe BOOMIHHS JEPKaBHOK MOBOIO

Bumoru a0 KOMIIETEHTHOCTI

KoMmmioHeHTH BUMOTH

1) BMiHHS TpaIfoBaTH B KOMaHi;

2) BMiHHS €(heKTUBHOT KOOPJUHAIIIT 3 IHIIIUMU;
3) 3IaTHICTb KOHIICHTPYBATUCh HA JCTAJIAX;

4) yMiHHA TOTPUMYBATUCh CYOOpIMHAILIT;

5) CTINKICTD;

6) ONEepPaTUBHICTB;

7) BMIHHSI BU3HAYATU MIPIOPUTETH;

NPe3eHTYBATH.

BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMIT IOT€pHE OOIaIHAHHS Ta
nporpaMHe 3a0e3MeUeHHs; JTOCBIAYEHUN KOPHUCTYBa4
MS Word, MS Excel; HaBuuku pobOoTu 3
1H(OpMAIIITHO-TIOITYKOBUMHA ~ CUCTEMaMHU B MeEpexi
Internet

- BIJIMOBIJAJIGHICT;

- TACHMILIIHOBAHICTD;
1HIL1aTUBHICTD;
KOMYHIKa0eIbHICTh;
HEYTEePEIHKEeHICTD;
IIparHeHHS 10 CaMOBIOCKOHAJICHHS Ta
I1IBHIICHHS (DaXOBOTO PiBHSI.

[Ipodeciitai 3HAHHS

KommioHeHTH BUMOTH

3HaHHA:

Koncrurymii Ykpainu;

3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy Ciyk0y»,
3akoHy Ykpainu «IIpo 3anoOiranHst KOpymiii»




2. 3HaHHA CcIIeLiaJbHOrO
3aKOHO/IaBCTBA, IO
OB’ sI3aHE 13
3aBJaHHIMH Ta
3MICTOM POOOTH
JIepKaBHOTO
CITY>KOOBIIS
BIIIIOBIIHO 10
MOCaI0BO1 1HCTPYKIIIT
(TOJIOXKEHHS PO
CTPYKTYpHHUI
TAPO3I1T)

3akon  VYkpainm  «[Ipo  mineH3yBaHHS ~— BUJIB
TOCTIOAAPCHKOT MISUTBHOCTIY;

3akoH Ykpainu «IIpo OCHOBHI 3acaau JepxKaBHOTO
Harsiay  (KoHTposmo) Yy chepi  rocmoaapchKoi
TISIBHOCTIY,

3akoH Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI HOCTYTH»;
ITocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 30
rpyaas 2015 poxy Ne 1187 (B penakiii mocTaHOBU
Kab6inety MinictpiB Ykpainu Big 10 TpaBas 2018 poky
Ne  347) «IIpo 3arBepmkenHs JlineH31iHUX yMOB
MIPOBA/KEHHS OCBITHBOI JTISITHHOCTIY;

[TocranoBa Kabinery MinicTpiB Ykpainu BiJ 5 ceprHs
2015 p. Ne 609 KwuiB «IIpo 3aTBepaxKeHHS MEPENiKy
OpraHiB JIUEH3YBaHHS Ta BHU3HAHHS TaKUMH, IO
BTpaTWIM 4YHHHICTh, JesAKkuX mnoctaHoB KaOinery
MinictpiB YKpainu;

[ToctanoBa Kabinery MinictpiB  YkpaiHu  BiJ
24 TpaBHsa 2017 p. Ne 363 «IIpo 3arBepmkeHHs
[Topsiaky momaHHs oprany JiIEH3YBaHHS JOKYMEHTIB B
€JICKTPOHHIN PopMi»;

[ToctanoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu  Big 31
#x0BTHS 2018 p. Ne 902 kpurepii, 3a IKUMH OLIIHIOETHCS
CTYMIHb PU3UKY BIJ MPOBAIKEHHS TOCIOAAPCHKOT
JUSTIBHOCT1 Y cpepl OCBITHBOI AISIIBHOCTI, IO MiJIsITae
JTIUEH3YBaHHIO, Ta BHU3HAYA€ThCA  NEPIOJUYHICTH
3I1ACHEHHS IJTAHOBUX 3aX0/I1B JIEPHKABHOTO
HarsiAy (KOHTPOJIt0) MIiHICTEPCTBOM OCBITH 1 HAyKH,
obnmacuuMu, KuiBCBKOIO  MICBKOIO  Jep’KaBHUMHU
aMIHICTPAIISIMH;

Haka3z MiHictepcTBa OCBITH 1 HayKM YKpaiHU Bijl
12.06.2019 Ne 818 IIpo 3aTBepmxeHHs yHi(IKOBAHOI
dopMu akTa, IO CKJIANAETbCA 3a pe3yibTaTaMu
OPOBEJCHHS IJIAaHOBOTrO  (MO3aIlJIJaHOBOTO)  3aXO0Aay
JIEp>KaBHOTO HArsy (KOHTPOJIIO) MO0 JAOTPUMAHHS
Cy0'€KTOM TOCHOJApIOBAaHHS BHMOT 3aKOHOJIABCTBA Y
cepi Mo3anKUIbLHOI OCBITH,

PosnopsiokeHHsT BHUKOHABYOIO OpraHy KwuiBcbkoi
Mmicbkoi  paaun  (KuiBcbkoi ~ MiIChKOI  Jep»aBHOI
aaminictparii) Big 09 yepsHs 2016 poxy Ne 406 «IIpo
JIEH3YBaHHS OCBITHBOI JISJIBHOCTI y cdepax MOBHOI
3arajgbHOI CEPEIHbOI OCBITH Ta JOIIKUIBHOI OCBITUY» (B
penaxiii  pO3MOPSKEHHS  BUKOHABYOTO  OpraHy
KwuiBcbkoi mickkoi pagu (KuiBcbkoi MiCBKOT IepKaBHOT
anminictpariii) Bix 03 sxoBTHS 2018 poky Ne 1794).

HavanbHuk ynpaBiiHHS IEpCOHATY

Ta IIpaBoro 3a0e3IeYeHHS

Jlapuca BIBA
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