Honarok 3
3ATBEP/I’KEHO

Haka3 JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKA BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi MicbKoi
JIep>KaBHOT aIMIHICTpaIIii)

Bix 27 nmucromnana 2018 poky Ne 665

YMOBHA
NpoBeIeHHSI KOHKYPCY
Ha 3alHITTA BaKaHTHOI MOcaau
TOJIOBHOT'O CrieIiajiicTa BiaauTy (hiHaHCIB YCTAaHOB OCBITH
yIpaBJIiHHS €eKOHOMIKH 1 (hiHaHCIB JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAyKH

BHUKOHaBUYOro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchkoi MiChKO1 AepKaHOI aAMIHICTpaIlii)

(kaTeropis “B”)

3araJjgbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’s13KK

1.®opmye mpomo3uiii MO0 OpraHizamii XapuyBaHHS Yy HaBYaJIbHHMX 3aKJIAJax, y 4YacTuHi (iHAHCOBO-
€KOHOMIYHUX MMHUTaHb, 10 MPOEKTY 010 KeTy MicTa Kuesa mo ramysi «OcBiTay.

2. Po3paxoBye HOpMU XapuyBaHHS, JOBOJUTH iX JIO0 BiloMa Ta BUKOPHUCTaHHS y poOOTI yCTaHOBAM Ta 3aKJiajgam
ocBitu M. Kuesa.

3.Ananizye, 3711liCHIOE MOHITOPUHI Ta TroTye iH(opMariiiHi mMarepiaqu B 4yacTWHI (PiIHAHCOBHX NHUTaHB ILIOJ0
3a0e3MeYeHHs] XapuyBaHHSIM Y HaBYAJIBHUX 3aKja/iax, 3aCHOBAaHWX HAa KOMYHAJIBbHIN BJIACHOCTI TEPUTOPIATBHOI
rpomanu Micta Kuesa.

4. ToTye 3BITHICTh MOAO CTaHy (piHAHCYBaHHS HAa Xap4uyBaHHs Yy HaBUAJbHUX 3aKJIa/ax, MiAMOPSIKOBAHHX
JlemaprameHTy, Ta Hajae ii 70 JlenaprameHnty ¢iHaHCIB.

5. AHarizye Ta rorye iHdopMaIliiiHi MaTepiaiy 3 MUTaHb OIUIATH Tpalli MPAIiBHUKIB OCBITH Ta 3 MUTAHb IITATHUX
HOPMATHBIB HABYAIbHUX 3aKJIA/IIB.

6. 3milicHIOE MOHITOPHUHT (PIHAHCOBO-€KOHOMIYHOTO CTaHY IO Trajy3l Ta roTye iHdopMaliitHO-aHaTITUYHI
MaTepiau.

7. T'otye iH(DOpMaIliiiHO-aHATITHYHI MaTepiaiy 0 KOJETii 3 MUTaHb BUKOHAHHS OIODKETY 1Mo ramy3i “Ocsita” 3a
nornepenHiil piHaHCOBUH PIK.

8. T'oTye momoBiaHi 3amucku, iHGOpPMAaIIiHI AOBIKH, MPOCKTH PO3MOPSIKEHBb (ITOJIOKEHb 0 HUX) Y MEXKax
HaJaHUX TTOBHOBAXXECHb.

9. Hagmae MeTrogum4Hy HIOMOMOTY EKOHOMICTaM pPalOHHHUX YIpaBIiHb OCBITH Ta HaBYAJBHUX 3aKJIaIiB
MiAMOPSIKOBaHUX JlermapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKH, MOJIOJII Ta CHOPTY 3 (hiHAHCOBO-CKOHOMIYHUX MUTAHb.

10. Copusie nmpaBWIBHOMY 3aCTOCYBAaHHIO 3aKOHOJABCTBA 3 MHUTAaHb OFOPKETY, OIUIATH TMpalli, MITaTHUX
HOpPMATHUBIB y rajry3i OCBITH.

11. Po3rsimae 3BepHEHHS BiJl OpTaHiB BUKOHABYOI BJIaJIH, TPOMAJCHKUX 00’ €IHaHb, IMiAMPUEMCTB, OpraHi3alii
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Ta rPOMAJISH 3 EKOHOMIYHUX 1 (JiHAHCOBUX MUTAHb, HAJIA€ BINOBI/II Y MEKaX KOMIETEHIII.

YMoBU orutatu mparti

1) Iocanoswuii oknan — 4800,00 rpu. BinnmosiaHo 10 nmocraHoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Bix 18 ciuns 2017
poky Ne 15 (B pemakiii moctanoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 25 ciung 2018 poky Ne 24) «Ilutanus
OIJIaTH Tpalli MpaliBHUKIB JIEpKaABHUX OPTaHiB»;

2) HambaBKH, IOTUIATH Ta MpeMii — nependadeHi 3akoHoM Ykpainu «IIpo nepxkaBHy CIyxOy».

[apopmarniss mpo CTPOKOBICTH YU
OC€3CTPOKOBICTh  IMPU3HAYEHHS Ha
nocany

BinnosinHo 10 yacTHHM nepioi crarti 34 3akony Ykpainu ,,I1po nepxaBHy ciy)0y” npu3HaueHHS Ha IOCATy
3IIMCHIOETHCS 0€3CTPOKOBO.

BianoBiTHO 10 YaCTHHM APYToi Ta TpeThoi ctaTTi 35 3akoHy Ykpainu ,,I1po nepkaBHy ciayx0y” mpu
MMPU3HAYCHHI HA MOCay JEep>KaBHOI CIIY)kKOHM BIiepIlie BCTAHOBJICHHSI BUIPOOYBAaHHS € 00OB’ I3KOBUM.
BurnpoOyBaHHs TpH IPU3HAYCHHI HA I1OCALy JepKaBHOI CITyKOU BCTAHOBIIOETHCS CTPOKOM JI0 IIECTH MICSIIIB.

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISL y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK X
[IOJAHHS

Oco0a, sxa Oaxae B3SITH y4acTh Yy KOHKYpCi, momae (ocoOucTo abo MOIITOK) KOHKYPCHIM Komicii Taki
JTOKYMEHTH:

1) xomis macmopra rpoMajisHIHA Y KpaiHu;

2) MUCHbMOBY 3as1BY TIPO Y4acCTh y KOHKYPCI 13 3a3HaYEHHSIM OCHOBHUX MOTHBIB JIJISl 3aHATTS TTOCAIH JIEPKABHOT
CITy>KOH, 10 SIKOT TOJA€ThCS pe3toMe y JOBIUIbHIHN (opmi;

3) mucbMOBY 3asBY, B SIKiii 0co0a MOBIIOMJISIE MPO TE€, IO A0 HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHHU, BHU3HAYCHI
JaCTUHOIO TPeTholo abo uerBeproro cTtarti 1 3akony Ykpainu "IIpo oumineHHs Biagu', Ta Hajgae 3roay Ha
MPOXOKEHHS TIEPEBIPKHU Ta Ha OMPHUIIIOJHEHHS BIZIOMOCTEH CTOCOBHO HEi BIIMOBITHO 70 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xomis (komii) JOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHan MOCBITYEHHS 1100 BUTBHOTO BOJIOAIHHS JAEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3am0BHEHY 0COOOBY KapTKy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nekiapariito 0co0u, YIOBHOBaKEHOI HA BUKOHAHHS (PYHKIIIN JepkaBU a00 MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, 3a
MUHYJIUNA PiK (HaJA€TbCs y BUIIIAAI PO3APYKOBAHOTO NMPUMIPHUKA 3alIOBHEHOI Jekjapalii Ha odimniiiHomy BeO-
canti HA3K).

3asBH, 3a3HAYEHI y TIAMYHKTAX 2 1 3 IIbOT0 MYHKTY, MUIITYTHCS BIACHOPYYHO.

Oco0a, sika BUsBWIA OakaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYpPCi, MOKE TOJaBaTH OJATKOBI JIOKYMEHTH CTOCOBHO
IOCBiAY poOOTH, podeciiiHOi KOMIETEHTHOCTI 1 penyTarlii (XapaKTepUCTHKH, pEKOMEHallii, HayKOBI MmyOmiKarii
Ta 1HIII).

Ocoba 3 iHBaNigHICTIO, siKa Oakae B3ATH y4acThb Y KOHKypCi Ta moTpelye y 3B’SI3Ky 3 LIUM NPHUCTOCYBAHHS,
mozac 3as1By (3a (opMOI0) Mo 3a0€3MEUCHHS B YCTAHOBIICHOMY MOPSAKY PO3YMHOTO ITPUCTOCYBAHHS.

JoxymenTtu npuiimMarotses 10 18.00 roa.

12 rpynns 2018 poky, m. Kuis, Oymn. llleBuenka, 3, kab. 412

Micrie, 9ac Ta qata mo4aTky
NPOBE/ICHHS KOHKYPCY

M. KuiB, Oyn. llleBuenka, 3, 14 rpynus 2018 poky o 15.00 roz.

[IpizBumie, iM’s Ta 110 OATHKOBI,

IOpuenko Cgitnana [laBniBHA, HaYaNbHUK BiAJUTY YHPABIiHHA NEPCOHAIOM Ta KaJpOBOTO 3a0e3NedyeHHs

HaBUYAJIBHUX 3aKJIQ/IB YIPaBIIHHS MEPCOHATY Ta MpaBoBoro 3abe3medyeHHs JlemapTramMeHTy OCBITH 1 HayKu




3

HOMED TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOT TIOIITH 0CO0H, SKa
HaJa€ TOAATKOBY 1H(GOPMAIIIO 3
ITUTaHb MMPOBEICHHS KOHKYPCY

BUKOHaBuOro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchkoi Michkoi aepskaBHOI anMiHicTparii), Ten. 279-17-45,
y_svetlana@ukr.net

KBanigikauiiini BuMoru

1 |Ocsira

BUIIIa OCBITa CTYIEHS MOJIOIIOro 0akanaBpa abo 6akajaBpa eKOHOMIYHOTO CIIPSIMYBaHHS

N

JlocBin poboTu

He 000B’SI3K0BO

3 |BosoniHHA JepKaBHOK MOBOIO

BIJTbHE BOJIOJIIHHS JICPKABHOIO MOBOIO

Bumoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KommnoHeHTH BUMOTH

YMIHHS palLioBaTH 3
1 |komm’rorepom

BononiHHS KOMIT'I0TEPOM — PiBEHb JOCBITYEHOT0 KOPUCTYBaua, 10CBiA poOoTH 3 odicHuM nakeroM Microsoft
Offise (Word, Excel, Power Point), HaBuuku pobotu 3 iH(OpPMAIIHHO-TIONIYKOBUMHA CHCTEMaMH B MEpexKi
Internet; 3HaHHS Cy4acHMX TEXHOJIOTIH 3 €JIEKTPOHHOTO ypsAyBaHHs, BiUIbHE KOPHCTYBaHHS 1H(OpMaLiiHO-
TEJIECKOMYHIKAIIHHUMHU TEXHOJIOT15IMHU.

J[1710B1 IKOCTI

1) BMiHHS TIpaIffoBaTH B KOMaH/I;

2) BMiHHS €(DeKTHBHOI KOOPMHAIIIT 3 1HIIIUMU;

3) 3MaTHICTh KOHIICHTPYBATHUCh HA JIETAJIAX;

4) yMiHHS TOTPUMYBAaTUCh CYOOpIMHALLIT;

5) CTIHKICTB;

6) olepaTUBHICTH;

7) BMiHHSI BU3HAYaTH MPIOPUTETH;

8) BMiHHS HaIaBaTH MPOIO3UIIii, IX apryMEHTYBATH Ta MPE3EHTYBATH.

3 |OcobOucTICHI IKOCTI1

1) BiAMOBIAbHICTH;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTh B pO0OTi,

3) IHHOBAIIIMHICT Ta KPEATUBHICTH;

4) TUCLMILTIHOBAHICTb;

5) 00'€eKTUBHICTb;

6) BMiHHS IIPALIOBATH B CTPECOBHUX CUTYALlIfX;
7) KOMyHIKaO€JIbHICTb.

IIpodeciiini 3HAHHSA

Bumora

KomMmnoneHTH BUMOTH

1 [3HanHs 3aKOHOJABCTBA

3HaHHSA:
Koncruryuii Ykpainu;
3akony Ykpainu “Ilpo nepxaBHy ciyx0y’’;
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3akony Ykpainu “IIpo 3amoOiraHHs Kopymuii”.

2 |3HaHHA creliaJbHOIO
3aKOHO/IaBCTBA, III0 MOB’A3aHe 13
3aBJaHHSMU Ta 3MICTOM pOOOTH
JIEP>KaBHOTO CITY>KOOBIIS
BIIITOBITHO A0 MOCAI0BO1L
THCTPYKIIT (TIOJIOKEHHS PO
CTPYKTYPHHH TiIPO311)

3HaHHS 3aKOHIB YKpaiHH:

«IlIpo [epxaBuuii Oromxer Ykpainu Ha 2018 pik» , «IIpo ocBiTy», «IIpo momkineHy OCcBiTY», «IIpo 3arambHy
cepenHio ocBiTy», «IIpo mozamkinbHy OCBITY», «IIpo  mpodeciiino-TexHIuHy OCBiTY», «IIpo BHIy OCBITYY;
«[Ipo cromumio Ykpainu — micro-repoii KuiB»; «IIpo 3BepHeHHs rpomamsa»; «IIpo JlepxaBHuii Oromxer
Ykpainu Ha 2018 pik» ;
brokeTHUN KOJEKC Y KpaiHuy;
Haxka3ziB MiHicTepcTBa (iHaHCIB YKpaiHH:
No57 Bim 28.01.2002 «ITpo 3aTBepaKeHHS TOKYMEHTIB, 1110 3aCTOCOBYIOTHCS B MPOIIECi BUKOHAHHS OIOKETY ;
Ne754 Big 21.06.2012 «IIpo BHeceHHA 3MiH A0 IHCTPYKIII 100 3aCTOCYBaHHA EKOHOMIYHOI KiacH]ikariil
BHJIaTKiB OIOJKETY»;
Haxka3ziB MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHU:
No102 Bix 15.04.1993 «IIpo 3aTBepmkenHs [HCTpyKIii Tpo MOPsSA0K OOYUCICHHS 3ap00ITHOI IJIaTH MTPaIliBHUKIB
OCBITHY ;
No557 Bim 26.09.2005 «IIpo BHopsiAKyBaHHS YMOB OIUIATH Tpalll Ta 3aTBEPKCHHS CXeM Tapu(HUX PO3PSIiB
MpaIiBHUKIB HABYAIBHUX 3aKJIa/IiB, YCTAHOB OCBITH Ta HAYKOBHX yYCTAHOBY ;

3arajibHi MpaBuJia MMOBEIIHKH IEPKABHOTO CITYXKOOBIIS; 1HIIIT HOPMAaTHBHO-TIPABOBI aKTH Y TaTy31 OCBITH 1 HAYKH.

Hupexrop JlemaprameHTy

Onena ®IJIAHAH
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